ENTE PUBLICO:
Clave SECRETARIA DE EDUCACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO:

REGISTRO DE ESCUELAS DE FORMACION PARA EL TRABAJO QUE IMPARTEN ESTUDIOS SIN RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL

DIRIGIDO A:

A TODOS LOS CIUDADANOS

REQUISITOS:

1. OFICIO DE SOLICITUD (DIRIGIDO AL TITULAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION).

2. SOLICITUD DE REGISTRO (FORMATO) ADEMAS, EN CASO DE SER PERSONA FiSICA PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO, SI ES PERSONA
MORAL PRESENTAR ACTA CONSTITUTIVA.

3. ANEXO DE LA SOLICITUD (FORMATO).

4. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE NOMBRE DEL PLANTEL CONFORME A LOS CRITERIOS ADJUNTOS (FORMATO).

5. PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO DEBIDAMENTE DESGLOSADOS.

6. FORMATOS DE ANALISIS DE RIESGOS INTERNOS DE LA ESCUELA (SOLICITAR ASESORIA AL DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y EMERGENCIA
ESCOLAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION).

7. RELACION DE PERSONAL DIRECTIVO, ADMINISTRATIVO, DOCENTE Y DE INTENDENCIA (FORMATO).

8. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA POSESION LEGAL DEL INMUEBLE (ESCRITURA PUBLICA DE PROPIEDAD, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,
CONTRATO DE COMODATO, OTROS).

9. CONSTANCIA DE VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS.

10. INVENTARIO DE EQUIPO Y MATERIAL DIDACTICO.

11. PLANO ACOTADO Y A ESCALA ESPECIFICANDO DISTRIBUCION Y ACCESO AL PLANTEL.

12. CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Y PUBLICIDAD QUE POR CUALQUIER MEDIO DE COMUNICACION SE VAYA A DIFUNDIR CON LA
LEYENDA “ESTUDIOS SIN RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL” EN IMPRESION DEFINITIVA, PARA SU CORRESPONDIENTE AUTORIZACION
NO USAR TERMINOS COMO TiTULO, CERTIFICADO O LOGOTIPOS OFICIALES EN SU DOCUMENTACION Y PUBLICIDAD.

13. REGLAMENTO INTERIOR DEL PLANTEL.

NOTA: NO SE RECIBIRA NINGUNA SOLICITUD CUANDO LA DOCUMENTACION INDICADA ESTE INCOMPLETA.

SE ATENDERA EXCLUSIVAMENTE AL INTERESADO.

LA DOCUMENTACION SE ENTREGARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.

TIEMPO DE RESPUESTA: COSTO:
2 MESES APROXIMADAMENTE GRATUITO
AREA RESPONSABLE: UBICACION:

DEPARTAMENTO DE INCORPORACION Y REVALIDACION AV. MAESTROS CAMPECHANOS S/N, COL. SASCALUM C.P. 24095

HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: TELEFONO Y FAX:
DE LUNES A VIERNES 981 81 30636 AL 40 EXT 138
DE 8:00 A 14:00 HORASY DE 17:00 A 20:00 HRS. FAX 981 81 31348
FORMATO O SOLICITUD CORREO ELECTRONICO

http://www.portal.camp.gob.mx/C15/C9/e-formatos/default.aspx

jecc@secud.gob.mx

VIGENCIA DE LOS PERMISOS, LICENCIAS, AUTORIZACIONES, REGISTROS, ETC.

PERMANENTE

FUNDAMENTO(S) JURIDICO-ADMINISTRATIVO(S)

LEY ESTATAL DE EDUCACION Y LEY GENERAL DE EDUCACION). Y EL ARTICULO 19 FRACCION lII
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

COMENTARIOS:

ACLARACIONES, QUEJAS Y/O SUGERENCIAS
OFICINAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE, AV. MAESTROS CAMPECHANOS S/N, COL. SASCALUM C.P. 24095,
CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE
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